
 
 
 
 
 
 
 
                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Į G Ū D Ž I A I  

K A L B O S  

 Programa SMSM 

 MS Office paketas 

 Access Database 

DARBAS KOMPIUTERIU 

A P I E  M A N E  K O N T A K T A I  

D A R B O  P A T I R T I S  

Turiu 2 metus patirties tvarkant apskaitą bei beveik 11 metų administracinio 

darbo patirties Didžiojoje Britanijoje. Šiuo metu ieškau darbo Lietuvoje. 

 

Puikiai kalbu anglų kalba, esu savarankiška ir iniciatyvi. Jaučiuosi ypač stipri 

sprendžiant problemas. Nebijau darbo ir visuomet atkakliai siekiu geriausio 

rezultato, darbus atlieku kruopščiai ir iki galo.  

Esu komunikabili ir draugiška, gebu dirbti tiek savarankiškai, tiek komandoje.  

 

8  623 52044 

diat33@gmail.com 

P O M Ė G I A I  

Klaipėdos raj., Trušelių kaimas 

I Š S I L A V I N I M A S  

R A M U N Ė  G E Č I E N Ė  

 Knygų skaitymas 

ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJA  (PRIĖMIMO ADMINISTRATORĖ)  

Morrison PLC | Didžioji Britanija | 2008 06 – 2019 03 

 

 Parduotuvių užsakymų pateikimas; 

 Parduotuvių užsakymų įvykdymo užtikrinimas; 

 Užsakymų  suvedimas į sistemą; 

 Darbuotojų darbo našumo tikrinimas; 

 Biuro darbuotojų apmokymas; 

 Vadovavimas nedidelei komandai; 

 Gautos produkcijos iš tiekėjų suvedimas į sistemą; 

 Trūkumų tikrinimas ir suvedimas į sistemą. 

 

BUHALTERĖ APSKAITININKĖ  

UAB Grimeda | Džiaugėnai, Šilalės raj. | 2006 05 – 2008 06 

 

Buvau atsakinga už gamybos apskaitą. Mano pareigas apėmė: 

 Išlaidų skaičiavimas (pagal technologinių kortelių duomenis); 

 Gaminiams pagaminti sunaudotų žaliavų nurašymas; 

 Gaminių pajamavimas; 

 Gaminių savikainos skaičiavimas; 

 Gaminių pardavimo kainos apskaičiavimas pagal komponentų kainas; 

 Užsakymų žaliavoms tiekti formavimas (įvertinant pirkėjų užsakytų 

gaminių kiekius bei žaliavų ir gaminių likučius sandėliuose); 

 Gamybos aktų, gaminių ir sunaudotų žaliavų suvestinių rengimas; 

 Gaminių apskaitos vedimas pagal serijinius numerius. 

 

Taip pat tvarkiau 9 firminių parduotuvių apskaitą. Mano pareigas apėmė: 

 Algų skaičiavimas; 

 Prekių likučių tikrinimas; 

 Revizijų atlikimas;  

 Kasos knygų tikrinimas; 

 Išlaidų bei pajamų suvedimas. 

 

 

 

 

 

IŠLYGINAMOSIOS EKONOMIKOS 

STUDIJOS | Šiaulių universitetas 

2007 -  2008 (studijų nebaigiau) 

 

BUHALTERINĖ APSKAITA | AUKŠTASIS 

NEUNIVERSITETINIS IŠSILAVINIMAS | 

Kauno kolegija 

2004 - 2007 

 

 Lietuvių k. - gimtoji  

 Anglų k. – labai gerai  

 Rusų k. - pagrindai 

 


